
คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

 
 

https://www.facebook.com/groups/1478605359119233/ 
 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งำนนิติกำร  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 
2. ช่องทางการให้บริการ 

ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ  199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ 
อ ำเภอดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053-181699 www.nongpakoa.go.th 
เปิดให้บริกำร วัน จันทร์ ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำ 

ประชำชนจะขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรได้  โดยสำมรถกรอกค ำขอตรวจดูในศูนย์ข้อมูล
ข่ำวสำร หรือขอคัดส ำเนำเอกสำรได้ ให้เขียนค ำขอให้ถูกต้องมีรำยละเอียดพอสมควรท่ีเจ้ำหน้ำท่ีจะ
สำมำรถเข้ำใจง่ำย กรอกข้อมูลของผู้ขอให้ชัดเจน  
4.ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

4.1 ยื่นค ำขอพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  ใช้เลำ 2 นำที 
4.2 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร หลักฐำน   ใช้เวลำ 1 นำที 
4.3 เสนอให้นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอนุมัติ  ใช้เวลำ 2 นำที 
4.4 เจ้ำหน้ำท่ีจัดเตรียมเอกสำร / ข้อมูล   ใช้เวลำ 10 นำที 

 และเสียค่ำธรรมเนียม( ถ้ำมี) 
 5. รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
  5.1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 1 ฉบับ 
  บัตรท่ีทำงรำชกำรออกให้ท่ีปรำกฏเลขประจ ำตัวประชำชน 13 หลัก 
 6.ค่าธรรมเนียม    
  6.1 ตรวจดูข้อมูลข่ำวสำร    ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
  6.2 ขอคัดส ำเนำข้อมูลข่ำวสำร    ค่ำธรรมเนียม  หน้ำละ 1 บำท 
 
 

กำรขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 
 

http://www.nongpakoa.go.th/

