
คู่มือส ำหรับประชำชน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 

 
 

https://www.facebook.com/groups/1478605359119233/ 
 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 
2. ช่องทางการให้บริการ 

ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ  199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอ 
ดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053-181699 www.nongpakoa.go.th 

เปิดให้บริกำร วัน จันทร์ ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำ 

เพื่อประโยชน์ในกำรป้องกันกำรพังทลำยของดิน  หรือสิ่งปลูกสร้ำง  ตลอดจนกำรอื่นท่ีจ ำเป็นตำม
พระรำชบัญญัติกำรขุดดิน  และถำมดิน พ.ศ. 2543 

กำรขุดดิน  ผู้ใดประสงค์ท ำกำรขุดดินโดยมีควำมลึกจำกระดับพื้นที่เกิน  3 เมตร หรือมีพื้นท่ีปำกบ่อ
เกิน 10,000 ตำรำงเมตร  ต้องแจ้งและยื่นเอกสำรต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตั้งในพื้นท่ี 

กำรถมดิน ผู้ใดประสงค์จะท ำกำรถมดินโดยมีควำมสูงขอบดินเกินเกณฑ์ระดับท่ีดินต่ำงเจ้ำของท่ีดิน
ข้ำงเคียงและมีพื้นที่ของดินไม่เกิน 2,000 ตำรำงเมตร  ต้องจัดให้มีกำรระบำยน้ ำเพียงพอท่ีจะไม่
ก่อให้เกิดควำมเดือนร้อนแก่เจ้ำของที่ดินท่ีอยู่ข้ำงเคียงหรือบุคคลอื่น 

กำรถมดินท่ีมีพื้นท่ีเกิน 2,000 ตำรำงเมตร  นอกจำกจะต้องจัดให้มีกำรระบำยน้ ำแล้ว ต้องแจ้งและ
ยื่นเอกสำรกำรแจ้งขุดดินต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตั้งในพื้นท่ี 

4.ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
4.1 ยื่นค ำขอพร้อมเอกสำร   ใช้เวลำ 1 วัน 
4.2  เจ้ำพนักงำนตรวจสอบพื้นท่ี สถำนท่ี ใช้เวลำ 6 วัน 
4.3 ออกใบรับแจ้ง    ใช้เวลำ 6 วัน 
4.4 ช ำระค่ำธรรมเนียม    ใช้เวลำ 1 วัน 
      รวม  14  วัน 

 5. รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
  5.1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    1  ฉบับ 
  5.2  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้แจ้ง    1   ฉบับ 
  5.3  ใบรับแจ้งกำรขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด.1)  1 ฉบับ 
  5.4 ส ำเนำภำพถ่ำยโฉนดที่ดิน / น.ส.3 / ส.ค.1  1 ฉบับ 
  5.5  หนังสือยินยอมให้ขุดดิน  ถมดิน (กรณีท่ีดินบุคคลอื่น)  1  ฉบับ 
  5.6  หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  1 ฉบับ 

กำรแจ้งขุดดิน  ถมดิน 
 

http://www.nongpakoa.go.th/
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  5.7  หนังสือยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุมงำน (แบบ ขถด.7) 1 ฉบับ 
  5.8  แบบแปลน  แผนผังบริเวณ  รำยกำรประกอบแบบ 1 ฉบับ 
  5.9  รำยกำรค ำนวณควำมมั่นคงแข็งแรงของโครงสร้ำง  1 ชุด 
  5.10 หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลและผู้มีอ ำนำจลงนำมแทน 
   (กรณีนิติบุคคล)     1 ชุด 
  5.11  หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมเอกสำรผู้รับมอบอ ำนำจ 1 ชุด 
   
 6.ค่าธรรมเนียม   -  ใบรับแจ้งขุดดิน  หรือถมดิน  ฉบับละ  500 บำท – 
 
 
 
 
 

1. หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ 
2. ช่องทางการให้บริการ 

ติดต่อด้วยตนเอง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองป่ำก่อ  199 หมู่ท่ี 3 ต ำบลหนองป่ำก่อ อ ำเภอ 
ดอยหลวง จังหวัดเชียงรำย 57110 โทร 053-181699 www.nongpakoa.go.th 

เปิดให้บริกำร วัน จันทร์ ถึงศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
3. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำ 

ผู้ใดจะก่อสร้ำงอำหำรต้องได้รับในอนุญำตจำกเจ้ำพนักงำนท้องท่ี( นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
นั้น) โดยเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น ต้องตรวจสอบพิจำรณำและออกใบอนุญำตหรือมีหนังสือแจ้งค ำส่ังไม่
อนุญำตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญำตทรำบภำยใน 45 วัน นับแต่วันท่ีได้รับค ำขอ 
4.ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

4.1 ยื่นค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  พร้อมเอกสำร  ใช้เวลำ 1 วัน 
4.2 เจ้ำพนักงำนท้องท่ีตรวจสอบพิจำรณำเอกสำร  ใช้เวลำ  14 วัน 
      ประกอบกำรขออนุญำต 
4.3 ตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ท่ีดิน  สถำนท่ีก่อสร้ำง  ใช้เวลำ  4  วัน 
4.4  ตรวจพิจำรณำอนุญำต     ใช้เวลำ  10  วัน 
4.5  ออกใบอนุญำต  และช ำระค่ำธรรมเนียม   ใช้เวลำ  1  วัน 
      รวมใช้เวลำ  30  วันท ำกำร 

 

กำรขออนุญำตก่อสร้ำง / ดัดแปลง / รื้อถอน 
/เคลื่อนย้ำยอำคำร 
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 5. รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 *** กรณีอำคำรทีอ่ยู่อำศัยทั่วไป 

1. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รำยกำรประกอบแบบแปลน   จ ำนวน 3 ชุด 
2. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์ท่ีดินทุกหน้ำ      จ ำนวน 1 ชุด 
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้ขออนุญำต    จ ำนวน 1 ชุด 
4. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต      จ ำนวน 1 ชุด 

*** กรณีอำคำรที่อยู่อำศัยทั่วไปท่ีเกิน 2 ชั้น หรือมีพื้นท่ีเกิน 150 ตำรำงเมตร 
1. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รำยกำรประกอบแบบแปลน   จ ำนวน 3 ชุด 
2. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์ท่ีดินทุกหน้ำ      จ ำนวน 1 ชุด 
3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของเจ้ำของท่ีดิน     จ ำนวน1ฉบับ 

***  กรณีท่ีเป็นอำคำรโรงงำน หรืออำคำรประเภทควบคุมกำรใช้งำน ต้องแนบเอกสำรดังต่อไปนี้ 
1. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน   จ ำนวน 5 ชุด 
2. รำยกำรค ำนวณ        จ ำนวน 1 ชุด 
3. ส ำเนำรำยกำรค ำนวณ       จ ำนวน 1 ชุด 
4. หนังสือแสดงถึงควำมเป็นตัวแทนของเจ้ำของอำคำร กรณีตัวแทนเจ้ำของอำคำรเป็นผู้ขอ

อนุญำต         จ ำนวน 1 ชุด 
5. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน วัตถุประสงค์    จ ำนวน 1 ชุด 

และผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทน นิติบุคคลผู้ขออนุญำตท่ีออกให้ไม่เกิน 6เดือน 
(กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญำต) 

6. ส ำเนำบัตรประชำชน ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ของผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคล  
จ ำนวน 1 ชุด 

7. หนังสือแสดงควำมยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค ำนวณอำคำร  พร้อมท้ัง
ส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีเป็นอำกำรมีลักษณะ ขนำด อยู่ในประเภทเป็นวิชำชีพควบคุมหรือวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี )จ ำนวน 1 ชุด 

8. หนังสือหรือภำพถ่ำยโฉนดที่ดิน  เลขที่  / นส.3  เลขที่  /  ส.ค.1 จ ำนวน  1 ชุด 
9. หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมตำมข้อ  3    จ ำนวน  1 ชุด 
10. ส ำเนำหรือภำพถ่ำยใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชำชีพ

สถำปัตยกรรมควบคุม  ( เฉพำะกรณีท่ีเป็นอำคำรมีลักษณะ ขนำด  อยู่ในประเภทเป็น
วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี) จ ำนวน 1 
ชุด 
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***กรณีตกลงก่อสร้ำง / ดัดแปลงอำคำร โดยวิธีท ำผนังร่วมกับบุคคลอื่น  มีเอกสำรเพิ่มเติม
ดังนี้ 
1. หนังสือตกลงก่อสร้ำง / ดัดแปลงอำคำรโดยมีวิธีท ำผนังรวมกัน จ ำนวน 1 ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ท่ีดิน   จ ำนวน  1ฉบับ 
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ผู้ถือกรรมสิทธิ์  จ ำนวน  1  ฉบับ 

   
 6.ค่าธรรมเนียม    
 อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ ดังนี ้

1. ใบอนุญำตก่อสร้ำง    ฉบับละ 20 บำท 
2. ใบอนุญำตดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนย้ำย ฉบับละ 10 บำท 
3. ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำร  ฉบับละ 20 บำท 
4. ใบรับรอง     ฉบับละ 100 บำท 
5. ใบแทนใบอนุญำตหรือใบรับรอง  ฉบับละ  5 บำท 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนการก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร  ดังนี้ 
1. อำคำรสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร  ตร.ม. ละ 0.50 บำท 
2. อำคำรสูงไม่เกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น   ตร.ม. 2.00 บำท 
3. อำคำรสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 15 เมตร  ตร.ม. 2.00 บำท 
4. อำคำรสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร   ตร.ม. 4.00 บำท 
5. อำคำรประเภทต้องมีพื้นที่รับน้ ำหนักตั้งแต่ 500 ก.ก./ตร.ม. ตร.ม. 4.00 บำท 
6. ป้ำย คิดตำมพ้ืนท่ีของป้ำย     ตร.ม. 4.00  บำท 
7. เขื่อน ทำงหรือท่อระบำยน้ ำ รั้ว หรือก ำแพง คิดตำมควำมยำว เมตรละ1.00บำท 

 
 


