
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรบริกำรสถำนที่ประชุม 

หนว่ยงำนที่รับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองปำ่ก่อ  อ ำเภอดอยหลวง  จังหวดัเชียงรำย 

กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1. ชื่อกระบวนงาน  การบริการสถานท่ีห้องประชุม 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน องค์การบริหารส่วนต าบลหนองป่าก่อ อ าเภอดอยหลวง จงัหวดัเชียงราย 

3. ประเภทของงานบริการ  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว 

4. หมวดหมูข่องงานบริการ  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1. ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลหนองป่าก่อ เรื่องระเบียบการใช้ห้องประชมุองคก์ารบริหารส่วน
ต าบลหนองป่าก่อ 

6. ระดับผลกระทบ  บริการท่ัวไป 

7. พื้นที่ให้บริการ ท้องถิ่น 

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลหนองปา่ก่อ  
ระยะเวลาที่กฎหมายก าหนดตามกฎหมาย  / ข้อก าหนด ฯลฯ    1วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  0 

จ านวนค าขอทีม่ากที่สุด 0 

จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  0 

10. ชื่ออ้างองิของคู่มือประชาชน การบริการสถานท่ีประชมุองค์การบริหารส่วนต าบลหนองป่าก่อ 

11. ช่องทางการให้บริการ 
1. สถานท่ีให้บริการองคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองปา่ก่อ 199 หมู่ที ่3 ต าบลหนองป่าก่อ อ.ดอยหลวง จ.

เชียงราย ตั้งแตเ่วลา 08.30 – 16.30 น.ในวันและเวลาราชการ 
12. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข ถ้ามี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต ไม่ม ี

13. ขั้นตอน  ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ล าดับที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1. ค าร้องเอกสาร ส่งค าร้องให้ผู้บริหาร
พิจารณา 

7 วัน ส านักงานปลัด  

ระยะเวลาด าเนินการรวม  7  วัน 

14. งานบริการน้ี ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 
 
 
 



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น 

15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 บัตรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมป้องกัน
และบรรเทาสา
ธารณภัย 

1 1 ฉบับ  

15.2 เอกสารอื่น ๆส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ
จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพิม่เติม 

16. ค่าธรรมเนียม 

1. 0 

 

17. ช่องทางการร้องเรยีน 

1. ช่องทางการร้องเรยีน  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองปา่ก่อ อ าเภอดอยหลวง  จงัหวัดเชยีงราย 

หมายเหต-ุ 

2. ช่องทางการร้องเรยีน  ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ www.1111.go.th 

18. ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

ตามตัวอยา่งและคู่มือทีจ่ัดเตรียมไว ้

19. หมายเหตุ - 
 

http://www.1111.go.th/

