
 

ประกาศองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ 
เร่ือง    กำหนดหลักเกณฑการตั้งงบประมาณและเงื่อนไขการขอรับเงินอุดหนุน 

ขององคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ 
------------------------------------------------------ 

 เพ่ือใหการดำเนินการตั้งงบประมาณ และ การเบิกจายเงินอุดหนุน ขององคการบริหารสวนตำบล      
หนองปากอ เปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง เพ่ือไมให เกิดขอผิดพลาดและสอดคลอง ตามหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว4427 ลงวันท่ี 7 สิงหาคม 2561 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการตั้ง
งบประมาณรายจายและการเบิกจายเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 อาศัยอำนาจตามความในขอ 4 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2563 และขอ 5 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน  การเบิก
จายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566 
           องคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ จึงขอกำหนดหลักเกณฑการตั้งงบประมาณและเง่ือนไขการขอรับ
เงินอุดหนุนขององคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ ไวดังนี้ 

 ก. เงินอุดหนุน : เปนเงินท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินต้ังงบประมาณในหมวดเงินอุดหนุนใหแก
หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือดำเนินการตามภารกิจท่ีอยูในอำนาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินตาม
กฎหมาย(ตองไมใชการขอรับเงินอุดหนุนจากองคปกครองสวนทองถ่ินแลวไปมอบใหหนวยงานอ่ืนท่ีไมใชหนวยงาน
ผูขอรบัเงินอุดหนุนไปดำเนินการ) เชน สมาคมกีฬาจังหวัดขอรับไปใหชมรมฟุตบอล 

ข.  หนวยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 
           หนวยงานท่ีจะขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ มี 5 หนวยงานไดแก   

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง       
2. สวนราชการ ไดแก สวนราชการตามกฎหมายวาดวยระเบียบการบริหารราชการแผนดิน 
3. รัฐวสิาหกิจ ไดแก การไฟฟา และการประปา 
4. องคกรประชาชน ไดแก องคกรซ่ึงเปนการรวมของประชาชน  ท่ีจัดตั้งถูกตองตามกฎหมาย 

ระเบียบ หรือขอบังคับของหนวยงานรัฐ หรือหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย และมีการดำเนินการอยาง
ตอเนื่องมาแลวไมนอยกวาหนึ่งป (เชนกลุมอาชีพ ตรวจสอบวามีการจดทะเบียนจัดตั้งกลุมถูกตองหรือไม กลุม 
ชุมชนจะตองมีการจัดตั้งถูกตองตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทย เปนตน) 

5. องคกรการกุศล  ไดแก องคกรทางศาสนา หรือองคกรซ่ึงมีวัตถุประสงคหลักเพ่ือดำเนินงาน
การกุศลหรือบำเพ็ญสาธารณประโยชน มิใชการมุงแสวงหากำไร ท่ีจัดตั้งโดยถูกตองตามกฎหมาย หรือระเบียบ
หรือขอบังคับของหนวยงานของรัฐ   

ค.  หลักเกณฑการตั้งงบประมาณรายจายหมวดเงินอุดหนุน 
1. โครงการท่ีจะใหเงินอุดหนุนตองเปนกิจการท่ีอยูในอำนาจหนาท่ีของหนวยงานท่ีขอรับเงิน

อุดหนุนและหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุนตามกฎหมาย และตองไมมีลักษณะเปนเงินทุน
หมุนเวียน 

2. ประชาชนในเขตพ้ืนท่ีตองไดรับผลประโยชนจากโครงการ (พิจารณาวาในโครงการขอรับเงิน
อุดหนุนไดระบุหรือไมวาประชาชนของผูใหเงินอุดหนุนไดประโยชนอยางไร) 



 3. ตองใหความสำคัญกับโครงการอันเปนภารกิจหลักตามแผนพัฒนาทองถ่ินท่ีจะตองดำเนินการ
เอง และสถานะทางการคลังกอนท่ีจะพิจารณาใหเงินอุดหนุน 

4. โครงการขอรับเงินอุดหนุนบรรจุไวในแผนพัฒนาทองถ่ิน และตั้งงบประมาณไวในหมวดเงิน
อุดหนุน หามจายจากเงินสะสม ทุนสำรองเงินสะสม หรือเงินกู 

ง.  หลักเกณฑการขอรับเงินอุดหนุน 
หนวยงานท่ีขอเงินอุดหนุนเสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนโดยใหพิจารณา ดังนี้ 
1. โครงการจะตองอยูในอำนาจหนาท่ีของผูขอรับเงินอุดหนุน 
2. โครงการจะตองมีการแสดงรายการประมาณการคาใชจาย 

 3.ผูรับเงินอุดหนุนจะตองมีระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑ หรือวิธีการปฏิบัติ ในการนำเงิน
อุดหนุนไปจาย 

4. โครงการของผูขอรับเงินอุดหนุนจะตองแสดงใหเห็นวาประชาชนในพ้ืนท่ีของผูใหเงินอุดหนุน
ไดรับประโยชนอยางไร 

5. หามดำเนินการหรือกอหนี้ผูกพันกอนท่ีจะไดรับเงินอุดหนุน 
6. เม่ือหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนไดรับเงินจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินแลวใหออก

ใบเสร็จรับเงินเพ่ือใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินเก็บไวเปนหลักฐาน เวนแตหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนไมมี
ใบเสร็จรับเงินใชในลักษณะงานปกติใหออกใบสำคัญรับเงินแทน 

7. ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนรายงานผลทราบภายใน 30 
วัน นับแตวันท่ีโครงการแลวเสร็จหากมีเงินเหลือจายใหสงคืนองคกรปกครองสวนทองถ่ินในคราวเดียวกัน   

จ. การใหเงินอุดหนุนรัฐวสิาหกิจ 
1. ไดเฉพาะไฟฟา ประปา 
2. ไมตองทำโครงการใชประมาณการคาใชจาย 
3. ไมตองมีงบประมาณสมทบ 
4. ไมตองนำมาเปนสัดสวนรอยละ 
5. หัวหนาสวนราชการตองทำบันทึกขอตกลงกับองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุน 

ฉ. การเบิกจายเงินอุดหนนุ ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นดำเนินการ ดังนี ้
1. ตองเบิกจายเงินอุดหนุนใหหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนใหแลวเสร็จภายในปงบประมาณ 
2. ตรวจสอบวาหนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนมีระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑ หรอืวิธีการปฏิบัติ 

ในการใชจายอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ หรือไม หากไมมีองคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถพิจารณาไม
เบิกจายเงินอุดหนุนใหหนวยงานดังกลาวได 

3. กอนเบิกจายใหจัดทำบันทึกขอตกลงตามแบบท่ีปลัดกระทรวงมหาดไทยกำหนดกับหัวหนา
หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน สำหรับองคกรประชาชน และองคกรการกุศลใหจัดทำบันทึกขอตกลงกับผูแทนของ
หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนไมนอยกวา 3 คน 

4. เม่ือไดรับเงินแลวใหใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินเรียกใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญจาก
หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน 

5. แจงหนวยงานท่ีรับเงินอุดหนุนรายงานผลการดำเนินงาน ตามแบบท่ีปลัดกระทรวง
มหาดไทยกำหนด ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีโครงการแลวเสร็จ 
         
 



ช. การติดตามประเมินผล 
                    ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูใหเงินอุดหนุนแตงตั้งคณะทำงานติดตามประเมินผลการใชจาย
ตามท่ีเห็นสมควร เพ่ือติดตามผลการดำเนินโครงการจนแลวเสร็จ หากไมดำเนินการตามโครงการใหเรียกเงินคืน
ท้ังหมด     

  หากมีขอสงสัยหรือสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม  สามารถติดตอได  ณ  สำนักปลัดองคการ
บริหารสวนตำบลหนองปากอ  อำเภอดอยหลวง จังหวัดเชียงราย ทางหมายเลขโทรศัพท   053 – 181-699  

หรือ  ทางเว็บไซด  www.nongpakoa.go.th 

จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 

   ประกาศ ณ วันท่ี 17 เดือน ตุลาคม พ.ศ.2568 

 

( นายอรุโณทัย  ปมลือ ) 
นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารแนบทาย   
ประกาศองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ 

เร่ือง กำหนดหลักเกณฑการต้ังงบประมาณและเงื่อนไข 
การขอรับเงนิอดุหนุนของ 

องคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ 
ลงวันที ่17 ตุลาคม 2568 



ตัวอยางหนังสือนำสง 

เขียนท่ี  .............................................................. 
         .............................................................. 
 ............................................................. 

วันท่ี ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... 
 

เรื่อง   ขอสงโครงการ..............................................................................................................เพ่ือขอรับเงินอุดหนุน    
         ตามขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ  พ.ศ. ........................ 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ 

สิ่งท่ีสงมาดวย  1) โครงการ........................................................................................................ จำนวน  1  ชุด                            
     2) สำเนารายงานการประชุม             จำนวน  1  ชุด  

        3) รายชื่อคณะกรรมการ                                           จำนวน  1  ชุด 
        4) รายชื่อคณะกรรมการเบิกจายเงิน          จำนวน  1  ชุด 
        5) สำเนาสมุดธนาคาร                  จำนวน  1  ชุด 
  6) เอกสารอ่ืน ๆ        จำนวน  ... ชุด 

                     ตามท่ีองคการบริหารสวนตำบล................. อำเภอ ..........................  จังหวัด 
.......................................ไดต้ังงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ  พ.ศ. ....................  หมวดเงินอุดหนุน   
ประเภท  เงินอุดหนุนสวนราชการ/เงินอุดหนุนองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือเงินอุดหนุนเอกชน ในกิจกรรมอัน
เปนสาธารณะประโยชนใหแก หนวยงาน/กลุม/ชุมชน..................................................................................        
หมูท่ี ............ ตำบล .......................  อำเภอ ....................... จงัหวัด ....................................... เปนจำนวนเงิน 
......................................... บาท   นั้น 

  บัดนี้  หนวยงาน/กลุม/ชมุชน .............................................................. หมูท่ี .......... ตำบล 
...................  อำเภอ ................................ จังหวัด ......................................................จะดำเนินการจัดกิจกรรม
ดังกลาวตามโครงการท่ีเสนอมานี้ จึงขอสงโครงการ................................................................................................ 
เพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ  รายละเอียดปรากฏตามสิ่งท่ีสงมาดวยนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติตอไป 
 

      ขอแสดงความนับถือ 
 

 (ลงชื่อ) ................................................................ 
         ( ............................................................ ) 
 ตำแหนง ............................................................... 

 
โทร……………………………………….



ตัวอยางแบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน 

 โครงการ......................................................................................................................................................  

1. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจำเปนตองมีโครงการ) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………............................................................................ 
2. วัตถุประสงคของโครงการ (แสดงความตองการใหเกิดอะไรเพ่ือประโยชนของประชาชนในเขตองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุน)  
 1. ............................................................................................................................................................... 
 2. ............................................................................................................................................................... 
 3. ............................................................................................................................................................... 
 4. ............................................................................................................................................................... 
 5. ............................................................................................................................................................... 
 
3. เปาหมายของโครงการ (เปนการคาดหวังลวงหนาในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลท่ีประชาชนในเขต
องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุนไดรับ) 
 1. ............................................................................................................................................................... 
 2. ............................................................................................................................................................... 
 3. ............................................................................................................................................................... 
 4. ............................................................................................................................................................... 
 5. ............................................................................................................................................................... 

4. วิธีดำเนินการ  (การใหรายละเอียดในการดำเนินการ ทำอยางไรเพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล ซ่ึง
รวมถึงระเบียบ ขอบังคับ หลักเกณฑ หรือวิธีปฏิบัติในการใชจายเงิน) 
 ......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 

5. ระยะเวลาในการดำเนนิการ  (ควรมีระยะเริ่มตนและสิ้นสุดของโครงการ) 
 ......................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
 
6. สถานท่ีดำเนินการ  (ควรระบุสถานท่ีใหชัดเจน) 
 ......................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

7. ผูรับผิดชอบโครงการ  (ผูใดหรือหนวยงานใดเปนผูรับผิดชอบ) 
 ......................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 



8. งบประมาณ  : 
 8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ   จำนวนเงิน  ................................ บาท 
( ........................................................................ ) รายละเอียดประมาณการคาใชจายปรากฎตามเอกสารแนบทาย 
 8.2 งบประมาณในสาวตนเองรวมสมทบ  จำนวนเงิน  .................................... บาท 
( ........................................................... ) เฉพาะองคการปกครองสวนทองถ่ินและสวนราชการ ยกเวนเงินอุดหนุน
ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับไวเปนการเฉพาะตามกฎหมายซ่ึงตองตั้งงบประมาณอุดหนุนใหหนวยงานท่ี
ขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2559 
และ (ฉบับท่ี 2 ) พ.ศ.2563 ขอ 7 
9.  ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับจากโครงการนี้ (กอใหเกิดประโยชนกับประชาชนในเขตองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินท่ีขอรับเงินอุดหนุน อยางไร) 
 1. .............................................................................................................................................................. 
 2. .............................................................................................................................................................. 
 3. ............................................................................................................................................................... 
 4. ............................................................................................................................................................... 
 5. ............................................................................................................................................................... 

 
      

( ลงชื่อ ) ..............................................................ผูเสนอโครงการ 
       (........................................................) 

ตำแหนง  ..................................................... 
                      (ผูขอรับเงินอุดหนุน) 
( ลงชื่อ ) ..............................................................ผูเห็นชอบโครงการ 

       (........................................................) 
ตำแหนง  ..................................................... 
                      (ผูขอรับเงินอุดหนุน) 
 

                 ( ลงชื่อ ) ..............................................................ผูอนุมัติโครงการ 
       ( ……………..………………………. ) 

ตำแหนง ………………………………………………….   
                      (ผูขอรับเงินอุดหนุน) 
 



(แบบประมาณการคาใชจาย) 
 
 

รายละเอียดประมาณการคาใชจายแนบทาย 
โครงการ…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
-------------------------------------------------------- 

 
ลำดับท่ี รายการคาใชจาย จำนวนเงิน (บาท) 

1   
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   

10   
11   

รวม  
 
 

(ตัวหนังสือ)    (…………………………………………………………………………………) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ             ผูขอรับเงินอุดหนุนจะตองแสดงรายละเอียดประมาณการคาใชจายเพ่ือใหองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินพิจารณาวาอยูในอำนาจหนาท่ีตามกฎหมายหรือไม



ตัวอยางรายงานการประชุม 
 

รายงานการประชุม 
หนวยงาน / กลุม / ชมุชน ...................................................................................... 

เม่ือวันท่ี .......... เดือน..................................พ.ศ. ....................... 
สถานท่ีประชุม .......................................................................................................... 

-------------------------------------------------- 
 
กรรมการท้ังหมด ........... คน 
ผูมาประชุม        ........... คน 
 
ลำดับ 

ที่ 
ชื่อ  -   สกุล ตำแหนง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     



ระเบียบวาระการประชุม 

ระเบียบวาระท่ี 1  เรื่อง   ประธานแจงเพ่ือทราบ 
   1.1  แจงขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ  พ.ศ. 25….  หมวด 
   เงินอุดหนุนหนวยงานภาครัฐหรือองคกรเอกชนในกิจการอันเปนสาธารณประโยชน 

ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่อง   รับรองรายงานการประชุม 
2.1 .................................................................................................................................. 

ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่อง   เสนอเพ่ือพิจารณา 
3.1 ขอมติท่ีประชุมอนุมัติโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจาก  อบต.หนองปากอ 
3.2  เสนอแตงตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน 

ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่อง  อ่ืนๆ 
   4.1 .................................................................................................................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เริ่มประชุม  เวลา  ......................... น. 
เม่ือถึงเวลาประชุม ...........น. ประธานหนวยงานกลุม/ชุมชน ........................................ 
นาย/นาง/นางสาว ...........................................................................................................   
ไดแจงระเบียบวาระการประชุมและมอบหมายให นาย/นาง/นางสาว ........................... 
....................................................................................... ทำหนาท่ีเปนเลขานุการฯในท่ี
ประชุมครัง้นี ้ โดยมีผูเขาประชุม  ........... คน   ถือเปนอันครบองคประชุมเริ่มการ
ประชุมโดยมีรายละเอียดการประชุมดังนี้ 

ระเบียบวาระท่ี 1  เรื่อง   ประธานแจงเพ่ือทราบ 
   องคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ   ไดตั้งงบประมาณรายจาย ประจำปงบประมาณ  

พ.ศ.  25…….. หมวดเงินอุดหนุนหนวยงานภาครัฐหรือองคกรเอกชนในกิจการอันเปน 
สาธารณประโยชน  ใหแก ............................................................................................. 
จำนวนงบประมาณ ...................................... บาท  เพ่ือดำเนินการในกิจการอันเปน 
สาธารณประโยชน 

ท่ีประชุม  รับทราบตามท่ีประธานแจง 

ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่อง   รับรองรายงานการประชุม 
   - ไมมี – 
ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่อง   เสนอเพ่ือพิจารณา 
  3.1 พิจารณาเสนอโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลหนอง

ปากอ   
ท่ีประชุม  ไดพิจารณาโครงการเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ 

ประจำปงบประมาณ   พ.ศ. 25………..   ดังนี ้
1)  โครงการ ................................................................................................................... 
2) โครงการ .................................................................................................................... 

มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมติเห็นชอบเปนเอกฉันทใหเสนอ 1.โครงการ .................................................. 
   ..............................................................................................  

2.โครงการ…………………………………………………………………………………………………     
เพ่ือขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ   ประจำปงบประมาณ   
พ.ศ. 25…  และมอบหมายให..................................................................................... 
เปนผูรับผิดชอบประสานงานกับองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ 
3.2 พิจารณาเสนอแตงตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน 

ประธาน   ขอใหท่ีประชุมเสนอคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน 
ท่ีประชุม ไดพิจารณาเสนอแตงตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุน    

เสนอ………………………………………………………………………………..
เสนอ………………………………………………………………………………..
เสนอ…………………………………………………………………… 

มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมติเห็นชอบเปนเอกฉันทแตงตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองคการ 
บริหารสวนตำบลหนองปากอและเบิกจายเงินจากธนาคาร ............................................. 
สาขา ................................. อำเภอ ............................ จังหวัด ........................................ 



 จำนวน  3  คน  ดังนี ้
 1. นาย/นาง/นางสาว ......................................................................................... 
     ตำแหนง ....................................................................................................... 
 2. นาย/นาง/นางสาว ......................................................................................... 
     ตำแหนง ....................................................................................................... 

3. นาย/นาง/นางสาว ......................................................................................... 
     ตำแหนง ....................................................................................................... 
โดยใหกรรมการรับเงินอุดหนุนมีเง่ือนไขเบิกจายเงินกับธนาคารท่ีไดเปดบัญชีไว ..........  

ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่อง  อ่ืนๆ 
   - ไมมี - 
ประธานฯ  ท่ีประชุมจะเสนอเพ่ิมเติมอีกหรือไม    หากไมมีจะขอสรุปและใหดำเนินการจัดทำ 

โครงการ ........................................................................................................................ 
และจัดสงเอสารดังตอไป เพ่ือเปนเอกสารประกอบการเบิกจายเงินจากองคการบริหาร 
สวนตำบลหนองปากอ 
1. โครงการ ....................................................................................................... 
2. สำเนารายงานการประชุมหนวยงาน / กลุม / ชุมชน ................................... 

  3. รายชื่อกรรมการ  หนวยงาน / กลุม / ชุมชน ................................................ 
  4. รายชื่อคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ 
              และเบิกจายเงินจากธนาคาร ......................................................................... 

     สาขา ..................... อำเภอ ....................... จังหวัด ..........................................   
   5. สำเนาสมุดธนาคาร ......................................หนวยงาน / กลุม / 
                                    ชุมชน .......................................................................  
  6.  เอกสารอ่ืนๆ  ( ถามี ) 

ท่ีประชุม  รับทราบตามท่ีประธานแจง 

ปดประชุม  เวลา  ...................... น.  
    
            (ลงชือ่) ........................................................ ผูจดรายงานการประชุม  

           ( .................................................... ) 
              ตำแหนง  ................................................... 
 
                                        (ลงชื่อ) ........................................................ ผูตรวจรายงานการประชมุ  

           ( .................................................... )     
                                 ตำแหนง  ................................................... 

 
 
 
 



ตัวอยางรูปแบบรายช่ือคณะกรรมการ 
 

รายชื่อคณะกรรมการ  หนวยงาน /กลุม / ชุมชน ..................................................................................... 
 

ลำดับ 
ท่ี 

ช่ือ  -  สกุล ตำแหนง 
สถานท่ีติดตอ 

เบอรโทร. 
บานเลขท่ี หมูท่ี 

1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
9      

10      
11      
12      
13      
14      
15      
16      
17      
18      
19      
20      

 



ตัวอยางรูปแบบการตั้งกรรมการรับเงินอุดหนนุ 

  
รายชื่อคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอและเบิกจายเงินจากธนาคาร 
.....................................  สาขา ........................ อำเภอ ............................. จังหวัด ..................................... 

 
ลำดับท่ี ช่ือ  -  สกุล ตำแหนง ลายมือช่ือ 

1    
2    
3    

 
ใหกรรมการเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอและเบิกจายเงินจากธนาคาร 

.....................................  สาขา ........................ อำเภอ ............................. จังหวัด ..................................... 
 มีเง่ือนไขเบิกจายเงินกับธนาคารท่ีไดเปดบัญชีไว ...........  ใน ...........  
    

 



 

 

 

 

ตัวอย่างหน้าสําเนาสมุดธนาคาร 
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สาขา  ……………………. 

ธนาคารของรัฐบาล 

                                เลขท่ีบญัชี                777 – 8 – 99999 – 0  

                                ช่ือบญัชี      หน่วยงาน / กลุ่ม ชุมชน .........................................  



แบบบันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน 
เลขท่ี ................../.............. 

 

บันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน 
 

เขียนท่ี  องคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ 
 

                                                                             วันท่ี ....... เดือน  ………………..  พ.ศ. ……………… 
          บันทึกนี้ทำข้ึนเพ่ือเปนขอตกลงในการดำเนินงานโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหาร

สวนตำบลหนองปากอ  ระหวาง  ………………………………………………………………โดย 
                    1. นาย/นาง/นางสาว………………………………………………………………..บานเลขท่ี…………..หมูท่ี……  
ตำบล………………………. อำเภอ…………………………….. จังหวัดเชียงราย 
                    2. นาย/นาง/นางสาว………………………………………………………………..บานเลขท่ี…………..หมูท่ี……  
ตำบล………………………. อำเภอ…………………………….. จังหวัดเชียงราย 
                    3. นาย/นาง/นางสาว………………………………………………………………..บานเลขท่ี…………..หมูท่ี……  
ตำบล………………………. อำเภอ…………………………….. จังหวัดเชียงรายในฐานะ………………………………ซ่ึงตอไปใน
บันทึกนี้ เรียกวา “ผู ไดรับเงินอุดหนุน” ฝายหนึ่ ง กับองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ โดย นาย
............................ ในฐานะ นายกองคการสวนตำบลหนองปากอ  ซ่ึงตอไปในบันทึกนี้เรียกวา “ผูใหเงินอุดหนุน”  
อีกฝายหนึ่ง 
 

  ท้ังสองฝายไดตกลงทำบันทึกขอตกลงกันดังมีรายละเอียดตอไปนี้ 
   

  ขอ ๑.  ผูไดรับเงินอุดหนุนตกลงจะดำเนินการโครงการ  …………………………………………………… 
ซ่ึงตอไปนี้ในบันทึกนี้เรียกวา “โครงการ” ตามท่ีองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ  ผูใหเงินอุดหนุนไดให      
เงินอุดหนุน   จำนวน  ………………….บาท    (……………………………..…………………)  และผูไดรับเงินอุดหนุนมีเงิน
สมทบจำนวน  ………………….บาท    (……………………………..…………………)  ใหเปนไปตามวัตถุประสงค เปาหมาย 
แผนการดำเนินงานโครงการ ตามเอกสารแนบทายบันทึกขอตกลงนี้  ตลอดจนหลักเกณฑ และ วิธีปฏิบัติตามท่ี
กระทรวงมหาดไทยกำหนด 
 

  ขอ ๒. หากผูไดรับเงินอุดหนุนไมดำเนินการตามโครงการหรือดำเนินการไมเปนไปตามโครงการ
และหลักเกณฑ และ วิธีปฏิบัติติท่ีกำหนด ผูไดรับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนท่ีไดรับหรือ เบิกจายไปแลว
หรือคาใชจายอ่ืนใด อันเกิดจากการดำเนินการไมเปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการหรือไมดำเนินการตาม
โครงการใหแกผูใหเงินอุดหนุน โดยผูใหเงินอุดหนุนมิตองบอกกลาวหรือทวงถามเปนหนังสือแตอยางใดและผูใหเงิน
อุดหนุนไมตองรับผิดชอบคาใชจายใดๆ ท่ีเกิดข้ึน  เวนแต การไมดำเนินหรือดำเนินการไมเปนตามวัตถุประสงคของ
โครงการนั้น เกิดจากเหตุสุดวิสัย  พนวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซ่ึงมิไดเกิดจากการกระทำของผูไดรับเงินอุดหนุน   
 

  ในกรณีท่ีผูไดรับเงินอุดหนุนไมคืนเงินอุดหนุนท่ีไดรับหรือเบิกจายไปแลว  รวมท้ังคาใชจายอ่ืนใด
ใหแกผูใหเงินอุดหนุน  ผูไดรับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนดนับแตวันท่ีไดรับเงินจาก
ผูใหเงินอุดหนุน  รวมท้ังยินยอมใหผูใหเงินอุดหนุนดำเนินคดีไดตามกฎหมายขอ  
                        
                                                                                                                        /3.ผูไดรับ… 
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  ขอ 3.  ผูไดรับเงินอุดหนุนจะตองจัดใหมีระเบียบ  ขอบังคับ  หลักเกณฑหรือวิธีปฏิบัติในการจะ
นำเงินอุดหนุนท่ีไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินไปใชจายไดอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 

  ขอ 4.  ผูไดรับเงินอุดหนุนท่ีมีเงินรวมสมทบ  เม่ือไดรับเงินอุดหนุนแลวในการดำเนินโครงการ
จะตองใชจายเงินงบประมาณของตนเองกอนเปนลำดับแรก 
            ขอ 5.  ผูไดรับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอำนวยความสะดวกใหคณะทำงานท่ีผูใหเงินอุดหนุน
แตงตั้งเขารวมติดตามและประเมินผลโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุน 
  ขอ 6.  เม่ือดำเนินการตามวัตถุประสงคของโครงการเสร็จเรียบรอยแลว  ผูไดรับเงินอุดหนุนตอง
รายงานผลการดำเนินการพรอมรายงานการใชจายเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนใหผูใหเงิน
อุดหนุนทราบ  ภายใน  30  วัน  นับแตวันท่ีโครงการแลวเสร็จ  และหากมีเงินเหลือจายใหสงคืนองคการบริหาร
สวนตำบลหนองปากอ  พรอมการรายงานผลการดำเนินการดังกลาว 
  หากผูไดรับเงินอุดหนุนไมรายงานผลการดำเนินการ  ผูใหเงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะไม
พิจารณาสนับสนุนงบประมาณใหในโอกาสตอไป และหากผูไดรับเงินอุดหนุนไมคืนเงินเหลือจาย  ผูไดรับเงิน
อุดหนุนยินยอมใหผูใหเงินอุดหนุนดำเนินคดีไดตามกฎหมาย  พรอมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามกฎหมายกำหนด 
 

  บันทึกนี้ขอตกลงนี้ทำข้ึนเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน  โดยมอบใหผูรับไดรับเงิน
อุดหนุนหนึ่งฉบับ และผูใหเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ 
 

  ท้ังสองฝายไดอานและมีความเขาใจในเนื้อความบันทึกนี้โดยตลอดแลว  จึงลงลายมือชื่อไวเปน
หลักฐาน 
 
 
(ลงชื่อ)...................................................ผูใหเงินอุดหนุน      (ลงชื่อ)...............................................ผูไดรับเงินอุดหนุน 

            (………………………………………)                     (………………………………………) 

ตำแหนง  นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ           ตำแหนง …………………………………………….. 

 
(ลงชื่อ).............................................พยาน ผูใหเงินอุดหนุน   (ลงชื่อ).............................................พยาน ผูไดรับเงินอุดหนุน                                                         

      (……………………………………………)                                    (..............................................)     

ตำแหนง ………………………………………….                        ตำแหนง...................................................       

 (ลงชื่อ)......................................พยาน ผูใหเงินอุดหนุน    (ลงชื่อ).....................................พยาน ผูไดรับเงินอุดหนุน         

       (………………………………………..)                                      (...............................................)            

ตำแหนง ………………………………………..                          ตำแหนง..........................................................         
   

 
                                         

         
 

 

 



ตัวอยางหนังสือนำสงรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการ 
 

เขียนท่ี  .............................................................. 
         .............................................................. 
 ............................................................. 

 
วันท่ี ................. เดือน ................................. พ.ศ. ........................ 

 
เรื่อง   รายงานผลการดำเนินงานโครงการ............................................................................................................... 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1.  แบบรายงานผลการดำเนินงาน                                              จำนวน  1  ฉบับ 
                      2. เอกสาร/หลักฐานการเบิกจาย          จำนวน 1 ชุด 

  ตามท่ีหนวยงาน / กลุม / ชุมชน ................................................................................................... 
ไดรับงบประมาณ ตามขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ  พ.ศ. ..................  งบเงินอุดหนุน   
ประเภท  เงินอุดหนุนหนวยงานของรัฐหรือองคกรเอกชนในกิจกรรมอันเปนสาธารณะจากองคการบริหารสวน
ตำบลหนองปากอ เพ่ือดำเนินการตามวัตถุประสงคของโครงการ..............................................................................  
จำนวนเงิน .............................. บาท  ไปแลวนั้น 

  บัดนี้ หนวยงาน / กลุม / ชุมชน ................................................................................................    
ขอสงรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการท่ีขอรับเงินอุดหนุนจากองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ   
อำเภอดอยหลวง จังหวัดเชียงราย เพ่ือใหองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ เก็บไวเปนหลักฐานและตรวจสอบ
จากหนวยงานท่ีเก่ียวของตอไป รายละเอียดปรากฏตามสิ่งท่ีสงมาดวยนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

     ขอแสดงความนับถือ 
 

 (ลงชื่อ) ................................................................ 
             ( ............................................................ ) 
 ตำแหนง ............................................................... 



(แบบรายงานผลการดำเนินงาน) 
รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุน 

จากองคการบริหารสวนตำบลหนองปากอ   อำเภอดอยหลวงจังหวัดเชียงราย 
โครงการ ................................................................................................................... 

ประจำปงบประมาณ  พ.ศ. ............................. 
รายงาน  ณ  วันท่ี ............. เดือน ...................................... พ.ศ. ......................... 

 

1. หนวยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน .......................................................................................................................... 
2. งบประมาณท่ีไดรับ    

2.1 งบประมาณของโครงการท่ีไดรับเงินอุดหนุน…….......................................................................  บาท 
2.2 งบประมาณท่ีใชไปในการดำเนินงานโครงการ ..........................................................................  บาท 
2.3 งบประมาณคงเหลือ...................................................................................................................  บาท 

3. ผลการดำเนินการ 
 3.1 ผูไดรับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ ตามบันทึกขอตกลงการรับเงินอุดหนุน 
เลขท่ี………./……….วันท่ี ........... เดือน ............................. พ.ศ. .................ไดเริ่มดำเนินตามวัตถุประสงคของ
โครงการเม่ือวันท่ี ........... เดอืน ............................. พ.ศ. .................และเสร็จสิ้นเรียบรอยแลว เม่ือวันท่ี ........... 
เดือน ............................. พ.ศ. ................. 

3.2 ผูไดรับเงินอุดหนุนขอสงสำเนาเอกสารใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืน จำนวน………….ฉบับ 
จำนวนเงิน…………………………บาท (…………………………………………………..) ของการดำเนินการตามโครงการท่ีไดรับ
เงินอุดหนุนมาพรอมหนังสือนี้เพ่ือใหหนวยงานท่ีเก่ียวของตรวจสอบตอไป 
 3.3 ผูไดรับเงินอุดหนุนขอสงเงินงบประมาณคงเหลือ (ถามี) จำนวนเงิน…………………………บาท 
(…………………………………………………..) คืนมาพรอมหนังสือนี้ 
 3.4 ประโยชนท่ีประชาชนไดรับ………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4.ไดรับเงินอุดหนุนไมสามารถดำเนินการตามโครงการไดเนื่องจาก………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
จึงขอสงเงินคืนจำนวนเงิน…………………………บาท (…………………………………………………..)  มาพรอมหนังสือนี้ 
                   

                  (ลงชื่อ)  ....................................................... ผูรายงาน (ผูไดรับเงินอุดหนุน)       
(..................................................... ) 

      ตำแหนง  ....................................................... 
                  (ลงชือ่)  ....................................................... ผูรายงาน (ผูไดรับเงินอุดหนุน)       

                                               (..................................................... ) 
      ตำแหนง  ....................................................... 

                  (ลงชื่อ)  ....................................................... ผูรายงาน (ผูไดรับเงินอุดหนุน)       
                                               (..................................................... ) 

      ตำแหนง  ....................................................... 
หมายเหตุ   กรณีองคกรประชาชนและองคกรการกุศลลงนามไมนอยกวาสามคน 


	แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน
	เลขที่ ................../..............
	บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน

	เขียนที่  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองป่าก่อ

